Consorci d’Educacio
de Barcelona

Generalitat de Catalunya
Ajuntament de Barcelona

Instruccions per fer la sol-licitud de les activitats
complementaries, extraescolars i serveis

La data final d’enviament de les sol-licituds és el 30 de setembre.

Passada aquesta data, el Gconcert es tancara i no es podran enviar sol-licituds. No
s’admetran sol-licituds d’autoritzacions de quotes de les Activitats Complementaries per cap
altre via i termini que no sigui el de I'aplicacié Gconcert.

Recordeu que el maxim d’hores que es poden fer sén 5 hores i 'import maxim és de 80€ per
les 5 hores. | en els centres d’educacié especial és de 105€ per 5 hores. 16€ per 1 hora en
centres ordinaris i a educacié especial 21€ per 1 hora.

Tota la tramitaci6 de les activitats complementaries, extraescolars i serveis es dura a
terme en el programa Gconcert.

| també la presentacié d’al-legacions, esmenes, documentacié requerida i recursos.
Us recomanem fer servir el navegador CHROME, és el més eficient.

El primer pas és accedir a la pestanya Gestio del sistema d’informacié Gconcert, i dins
d’aquesta, als apartats seglents:

e Taula d’activitats complementaries
e Sol‘licituds d’activitats complementaries / Comunicacions d’activitats extraescolars i
serveis escolars

m JY—

Comumicats no confimmzts

Confima comunicats

Dacumantseic de somumizats sonfimats
Gasha d esderrments

Renuvacis | Modificacio de copeat

Taula d'setivitats complementiries

Sol-liciuds 0 activizts complamentanes | ComUNICEions O aCivEats srasscolars | Servels esonEn

Declaracd reapon sabe | =TT e T o

Lingusielanits Geguretad Somial

& Generalital de Caladluwg

Cal recordar que com a pas previ a la sol-licitud de les activitats
complementaries I'usuari del centre ha d’administrar la taula d’activitats
complementaries.
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Taula d’activitats complementaries

Recordeu que les activitats complementaries, extraescolars i serveis, no poden ser
assignatures curriculars ni similars.

D’acord amb el decret 155/1997, de 25 de juny, pel qual es modifica el Decret 56/1993, de
23 de febrer, sobre concerts educatius, aquestes activitats no han de ser inherents a
'ensenyament reglat.

Les activitats complementaries que a la descripcio d’activitat tinguin menys de 75 caracters
estaran desactivades (A la pestanya Activa, posara “NO*). Per activar-les heu d’anar a la
Taula de les activitats complementaries, editar I'activitat i posar una explicacio indicant que
es fa a l'activitat i amb quina finalitat. A la pestanya Activa haureu de posar “SI” i desar.

Per donar d’alta una activitat:
primer heu de prémer Taula d’activitats complementaries:

Cenmuaicats o couimts Com a pas previ a la sol-licitud de les activitats
Caonfirms comunicats complementaries I'usuari del centre ha d’administrar la taula
Documentaeis do sormunieats sanfimats d'activitats complementaries.

alivilats extrasscolars | servels escolars

Declarasié respunsabile r=specie als requisits per i b menors

Liquidacié Seguretat Gocial

& Generaial 2 Camhnysy

Despres:

Tauls d"sctivitats E&I‘I‘Iplﬂl‘l‘lil‘l’t‘ﬁll“
Fio & n irobal dede o

Per comengar a donar d'alta les
activitats del centre.

Per comencar a donar d’alta les activitats complementaries del centre premeu el botd Alta

Llavors es desplegara el formulari Alta/modificacié d’activitat

Instruccions gestio activitats complementaries Geconcert 2023 2



Consorci d’Educacio
de Barcelona

Generalitat de Catalunya
Ajuntament de Barcelona

Alta/modificacié d'activitat

Recordeu que les Activitats Complementaries no poden coincidir amb les Activitats Curriculars i no han de coincidir en nom amb les Activitats
Extraescolars. ) o )

Recordeu que el nom d'Activitat Complementaria ha de ser un nom entenedor de I'activitat, evitant les sigles i els nivells educatius o cursos. Aquest
nom és el que apareixera a la Resolucid i ha de ser entenedor per a posterior fiscalitzacié per part de la Inspeccid, si escau

Nom Activitat
Complementaria®
Descripcio de

I'activitat

Torna | Elimina | Dess

Si al donar d’alta o modificar una activitat complementaria no es fa correctament es mostra
la pantalla segient:

Alta/modificacié d'activitat

S'han trobat els segiients errors en el formulari.
Corregiu els errors i torneu a desar.

« El nom curt de I'activitat ja existeix

= Les activitats complementaries han de tenir informada una descripcié amb una llargada minima de 75 caracters.

Recordeu que les Activitats Complementaries no poden coincidir amb les Activitats Curriculars i no han de coincidir en nom amb les Activitats Extraescolars.
Recordeu que el nom d'Activitat Complementaria ha de ser un nom entenedor de I'activitat, evitant les sigles i els nivells educatius o cursos.
Aguest nom és el que apareixera a la Resolucié i ha de ser entenedor per a posterior fiscalitzacié per part de la Inspeccid, si escau.

MNom Activitat Complementaria® |.Juc5 de Taula

per desenvolupar la interaccid

Descripci6 de |"activitat

Activa®

Ordre*

4
S
[ 15
| Torna | Desa |
Alta/modificacié d'activitat

Per indicar Fordre de les activitats
dins de la taula

Introduim les dades i “desem”

En el nom curt: cal indicar un nom que sigui entenedor i no fer servir sigles. (no cal
escriure en majuscules). No indicar activitat complementaria ni act. Compl. ni compl. i
nivell com a nom breu.

Tant en el nom curt com a la descripcio de I'activitat no heu d’incloure el nivell, ni les
hores, ni el curs.

Aquest nom curt és el que anira a la resolucio.

Si s’inclou un nom no entenedor o sigles es requerira aquesta activitat.

A la descripcio: indiqueu una descripcio de I'activitat que es fa i la seva finalitat.

No posar a la descripci6 de 'activitat el mateix text que el nom curt.
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Quan estiguin totes les dades introduides de la nova activitat complementaria heu de prémer
el boto Desa.

Si es vol introduir més activitats: heu de prémer el boté Alta

Taula d'activitats complementanes

LU CE T D] ‘

Lid i il O b Dheiid: Edfsi iiflianis pid d W § Drifersd =

I 5i volam introduir una nova activitat F

Recordeu:
No sén activitats complementaries ni extraescolars:

Biblioteca

Arxiu

Acci6 tutorial
Educacio fisica
Tutoria

Gimnastica

Refor¢ arees basiques

No sbén serveis:

Administracio

Farmaciola

Us de les instal-lacions esportives
Calefaccié

Fisioterapia

Atencio social

Centre de calcul

Seguiment de practiques
Certificacions

Desdoblament classes d’idiomes
Hores extres dedicacié professorat
Avaluacié mecanitzada

Biblioteca

Actualitzacio llibres

Personal doc. Complementari
Personal no doc. Complementari
Renovaci6 i conservaciéo mobiliari
Material d’oficina

Material laboratori

Material audiovisual
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Introduccio6 de les sol-licituds : Acta del certificat del Consell Escolar

Per fer la sol-licitud de les activitats complementaries, comunicacié d’activitats extraescolars
i serveis escolars”, heu d’anar a la pestanya de “Gestio” i a “Sol-licitud d’activitats
complementaries, comunicacié d’activitats extraescolars i serveis escolars” i us sortira un
desplegable “Introduccio de sol-licituds”

Sol-licituds d’activitats complementaries / Comunicacions d’activitats extraescolars i serveis escolars

Comumicats no confimats
Confimia comunisats
Documentsein da omumieats eonSmiats

Dt desdememiments

Henovacss | ModSizzeio se eonsart

& Generitat de Catalunya

Introduccié de sol-licituds

Frocessos de sollicitud

Acts consel
Activitats complementaries
Serveis escolars

Activitats extraescolars

El primer pas es la introduccié de I'Acta del consell escolar tal com indica el grafic seguent:

El primer que cal fer és la introduccio de I'acta del consell escolar:

In Introduccio de sollicituds

Processos de sol-licitud

=D -

Sensis I

Consell escolar

S’ha d'adjuntar I"acta del consell

S'han d'introduir les dades referents a ["acta del consell escolar en format .pdf

escolar i les dades referents a la persona de contacte a
efectes de notificacio.

L'enviament d'aquesta pantalla és requisit indispensable per poder enviar la sol-licitud /
d’activitats complementaries i fo comunicacions d’'activitats extraescolars i de serveis

MW Generalitat de Catalunya escolars. 5
il i Ll Departament d’Educacio L'accié d'enviar només la pot efectuar el titular del centre.
Un cop enviat, ja no es pot modificar.
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Ara la pantalla ha canviat i sortira aquesta:

Consell escolar

Certificat d'Acta de Consell Escolar® | MNavega... | Mo s'ha seleccionat cap fitker.

Tipus aprovacio™

Data aprovacio™ l:l D

Document®

Nimero de document™® l:l

Nom* |

Cognom 1* | |
Cognom 2 | |
Teléfon mobil* [ ]

Adreca electronica™ | |

Repetir adreca electronica® | |

Presenta sollicitud d'activitats complementaries*
Presenta sol-licitud de serveis® Selecciona v
Presenta sol-licitud d'activitats extraescolars*

Observacions

Torna Desa Envia

Heu d’adjuntar a l'aplicacié a I'apartat Certificat d’acta de Consell Escolar I'Acte del Consell
Escolar en format, PDF

Model:

Trobareu aquest model a la web del Consorci d’Educacié de Barcelona a I'apartat
de: Centres i serveis educatius / Gestio dels centres educatius / Centres concertats
/ Activitats escolars complementaries: Certificat de I'acord del consell escolar, doc

https://www.edubcn.cat/ca/centres serveis educatius/centres educatius/gestio cent
res/centres concertats
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CERTIFICAT DE L’ACORD DEL CONSELL ESCOLAR D’APROVACIO DE LES QUOTES PER A
LES ACTIVITATS ESCOLARS COMPLEMENTARIES, EXTRAESCOLARS | SERVEIS

El/lLa Sr./Sra...... "posar el nom del secretari/secretaria”................... com a secretari/aria del consell
escolar del centre privat concertat “nom del centre”...... amb codi: “codi del centre”.............
CERTIFICO:

Que a la reuni6 de data...”posar la data de la reunié” .,el Consell Escolar va aprovar amb (marcar la
correcta)

- Yaparts
- Consens
- Altres (indicar quin)

la proposta de les quotes que s’especifiquen a continuacid, per al curs...”posar el curs”..., segons
consta en I'acta de 'esmentat Consell.

e Activitats escolars complementaries:
‘posar les activitats complementaries per cada nivell, el preu del nivell i les hores”
“Si en un nivell una part fa unes hores a un preu i altre part fa unes altres hores i un altre preu
diferent, s’ha d’indicar. Poden haver fins a 3 preus diferents”

e Activitats extraescolars: posar les activitats extraescolars que es fan

e Serveis escolars: posar els serveis

I, perqué consti, signo aquest certificat amb el vistiplau del/la president/a del consell escolar

Barcelona,...... de ..o, de 20..
El/la secretari/aria Vist i plau
Del Consell escolar El/la president/a del Consell escolar
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L’acta del consell escolar només la pot enviar el titular del centre i un cop enviada no es
pot modificar, per aixd s’ha de comprovar el PDF.

Al certificat de I’Acta del Consell Escolar només han de constar les activitats
complementaries, activitats extraescolars i serveis. No s’ha d’indicar el calendari
escolar, inici de curs, la preinscripcio,....

Heu d’'omplir les dades de la persona de contacte:

Document: DNI o NIE

Numero de Document

Nom

Cognom 1

Cognom 2

Teléfon mobil: en ell rebreu els avisos de les notificacions.

Adrega electronica: no s’ha de posar en majuscules, s’ha de posar tot en minuscules.
Repetir adreca electronica.

Presenta sol-licitud d’activitats complementaries a “selecciona” es desplega “Si” /
"No” i s’ha de posar “Si” (si fa activitats complementaries) o “No” (si no fa activitats
complementaries).

Presenta sol-licitud de serveis a “selecciona” es desplega “Si” / "No” i s’ha de posar
“Si” (si té serveis) o “No” (si no té serveis).

Presenta sol-licitud d’activitats extraescolars a “selecciona” es desplega “Si” / "No” i
s’ha de posar “Si” (si fa activitats extraescolars) o “No” (si no fa activitats
extraescolars).

Una vegada introduides totes les dades prémer Desar i Enviar.
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Activitats complementaries

A la pestanya “Gestio” a “Sol-licitud de les activitats complementaries, activitats
extraescolars i serveis escolars” a “Introduccio de sol-licituds” i prémer la icona llibreta a les
“Activitats complementaries”

Introduccio de sol-licituds

Processos de sol licited

Acte oop=

Activiiats complamsntarss

Serreis coo01

Emvioda DB2AE = =
S C )
Ezberrany ’

Activiiais exiraescolars Eshormsmny i

En prémer la icona llibreta per fer la sol-licitud de les activitats complementaries surt una
pantalla que pregunta “Vol recuperar les dades validades del curs anterior”:

@ preproduccio.aplicacions.ensenyament.gencat.cat

Vol recuperar les dades validades del curs anterior?

e Silaresposta es Cancel-la, es mostra el formulari habitual per crear una nova
sol-licitud, sense les dades pre-informades.

e Silaresposta és D’acord, es mostra el formulari amb les dades pre-informades de la
resoluci6 del curs anterior. Només sortiran les activitats amb una descripcio de
I'activitat superior a 75 caracters.
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1 ==

i6 de sol

Frocesses de sellestud

Erwvisds oBiOzME
Ecbonany

Ssbamany :
oo =l En qualsevol moment es pot
consultar 'esborrany del pdf de la
sol-licitud.
o ’ 4
Activitats complementaries I
1
I
[
Seleccionar el nivell _—_— "[E"‘:]IF :lv Aﬁg;i"i‘m" '
educatiu comesponent L n
e ——
| POF esborreny )

Activitats complementaries per nivell

sl
<

Mireail™ EINF
Horec satmanals per slumna™ 1 Dades relatives al conjunt
Quocta per alumna i mas* d'activitats per nivell educatiu.

Nombee Fabimees que fan sctvitats [ |
Cost mensual de les activitals®

Observacions

S'ha de “desar” la informacio
Toma @ introduida abans de passar a
. —— — . Py .
descriure les activitats i els

horaris.

A la pestanya de Gestio i havent introduit I'acta del consell escolar podeu comencar introduir
les activitats complementaries, primer heu d’escollir el nivell educatiu

En qualsevol moment es pot
consultar I'esborrany del pdf de la
sol-licitud.

v 4

Activitats complementaries i

/
I
1
7

= " P ENE | | adegen el
Seleccionar el nivell -

educatiu corresponent r n
.

\ PDF esborany

Omplir les hores setmanals per alumne, la quota per alumne i mes, el nombre d’alumnes
que fan activitats i el cost mensual de les activitats (dades relatives al conjunt d’activitats per
nivell educatiu). Cal desar (s’ha de “desar” la informacié introduida abans de passar a
descriure les activitats i els horaris) .
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h
. == A
Activitats complementaries per nivell
Dades relatives al conjunt d'activitats per nivell
educatiu. Aquesta pantalla ha variat respecte I'any

passat, ara es poden introduir (cas 2 i 3 si s’escaw’
altres quotes i horaris addicionals.

E.'ﬂlm
’F
S’ha de “desar” la informacid introduida

abans de passar a descriure les activitats i
els horaris.

En el “grafic 3” ara surten hores setmanals per alumne 1, 2 i 3 per si teniu diferents preus i
hores en un determinat nivell, ja no cal que ho poseu a observacions.

Si per tot el nivell feu les mateixes hores i es el mateix preu només s’ha d’'omplir el
corresponent a 1.

Si teniu 2 preus diferents omplireu el 1 i el 2.

Si teniu 3 preus diferents omplireu el 1, 2i 3.

Activitats complementaries per nivell

Nivel® ESO

Hores setmanals per alumne 1*
Quota per alumne i mes 1*
Hores setmanals per alumne 2
Quota per alumne 1 mes 2
Hores setmanals per alumne 3

Quota per alumne i mes 3

Nombre d'alumnes que fan activitats™

Cost mensual de les activitats*

Observacions

Torna  Desa

Un cop heu omplert les hores i preus d’un nivell heu de prémer el boto Afegeix
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. Activitats complementaries

Nivell: EINF Edita

Hores setmanals per slumne: 5 €= = | Dades d’exemple
Quots per shumne i mes: 50

Mombre dalumnes gue fan sctivitstsl 200 -4 Per afegir les activitats I
Cost mensual de les activitats: 3000 -
-
F
Afegei
EPRI v| | Afegeix nivell

Es mostra el nivell i heu de posar 'activitat (en el desplegable apareixeran totes les activitats
procedents de la taula d’activitats complementaries que heu omplert préviament i que
estiguin actives, recordeu que les activitats que a la descripcié tinguin menys de 75

caracters estaran inactives).

Activitats complementaries

Minell* EINF
Desplegable procedent de la taula

VH— - — -I dactivitats complementaries.

Mom actnitat*

Curs* LY

" 1|
Tone J (o)

5’ha de “desar” la informacid P g - S

intreduida abans de passar a
especificar els horaris de I'activitat.

Per afegir les activitats complementaries us sortira aquesta pantalla,

Activitats complementaries

Nivell* EINF

Nom activitat®  [ACTIV1 - Activitat 1 v

Descripcio de Test Actt

I'activitat %

rs® P a

Curs Tercer infantil 2 Primer infantil
@ Segon infantil
»
2
<
K4

Toma | Desa

e En prémer “>>" es seleccionen tots els cursos, passant a la part dreta.

Instruccions gestio activitats complementaries Geconcert 2023 12



Consorci d’Educacio
de Barcelona

Generalitat de Catalunya
Ajuntament de Barcelona

e Primer es selecciona el curs de la part esquerra i en prémer “>” passa a la part de
seleccionats (part dreta)

e Si préviament ha seleccionat un curs de la part dreta em prémer “<” es deselecciones
i torna a la part esquerre.

e En prémer “<<” deselecciones tots el cursos i passen a la part esquerra de la
pantalla.

Podreu informar tots els cursos que fan aquesta activitat en un determinat nivell.

Un cop premeu el bot6 Desa .

Per afegir els horaris d’'una activitat heu de prémer el bot6 detall de 'activitat i després
Afegeix, us demana dia (dia de la setmana) I’hora d’inici i hora fi.

Activitats complementaries

Lo makta da Io ciénai

L { Dades dexemple I
I Per afegir els horaris I i —

Per tormnar a la pantalla anterior i afegir noves
activitats Vo nous nivells, si s"escau

Per eliminar I'activitat

Horari de I'activitat

Si teniu més d’un grup, podeu tornar a afegir un altre horari pel mateix curs, podeu fer-ho
tantes vegades com grups tingueu.

Instruccions gestio activitats complementaries Geconcert 2023 13



e Consorci d’Educacié
de Barcelona
Generalitat de Catalunya
Ajuntament de Barcelona
No cal crear una activitat per cada grup si €s la mateixa.

Quan tingueu gravat tot els horaris heu de prémer el boté Desa per guardar les horaris de
I'activitat.

Activitats complementanes
Operacio reslitzada corresiament. /

Hiwal® EIN-
MNom zchiitsl® La maleta d= |s cigncia
Cars” F3

Per eliminar
I"activitat i

els seus
horaris
associats.

Prémer el boté Torna per poder afegir noves activitats i gravar els horaris per un nivell.
Les activitats complementaries apareixeran ordenades alfabéticament per cada nivell.

Quan ja teniu gravat tot el nivell amb els diferents cursos podeu afegir un altre nivell i fer el
mateix.

Si heu gravat una activitat que no es fa i encara no heu enviat la sol-licitud podeu eliminar-la
prement el botd Elimina. Sortira una pantalla que diu “Aquesta acci6 eliminara I'activitat i els
seus horaris associats. Esteu segurs de voler eliminar el registre”

Si us heu deixat o no heu gravat correctament un horari podeu eliminar I'horari prement el
botd Elimina o bé podeu modificar I'horari prement el boté Detall.

Un cop tot omplert podeu llistar un PDF esborrany i comprovar que esta tot introduit
correctament, si no és correcte podeu fer les correccions oportunes i un cop fetes podeu
enviar la sol-licitud, només pot enviar-la el titular o representant del centre i un cop enviat,
jano es pot modificar.
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Activitats complementaries

Acts dal eonsaBlescolar | Descamsga

HNiwml EIRF Edim

Homs selmansls per almng: o
Quats per slamne | mes: =0
Hombes Salimnes gus sn acivlats: 200
Cozt mensunl de ez sctritabs: 2000
5 malets de la ciéncn Expenmants per 2 irlarhl | prmans =] 1 Deatall

Un cop tot omplert podeu obrir un PDF esborrany

per comprovar que esta tot introduit comectament,

CFFM v | | Afegeizniel | si no es correcte podeu fer les correccions
b ) oportunes abans d'enviar-lo definitivament.

Per enwviar la sol-licitud una vegada s’han introduit tots els nivells,
activitats i horaris cormesponents.

L*accid d’enviar només la pot efectuar el titular del centre.

Un cop enviat, ja no es pot modificar.

Un cop enviada la sol-licitud de les activitats complementaries no es pot afegir ni
eliminar cap activitat complementaria ni nivell educatiu.
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Serveis escolars

Per comunicar els Serveis Escolars a la pestanya Gesti6 a “Sol-licitud de les activitats
complementaries, activitats extraescolars i serveis escolars” a “Introduccio de sol-licituds” i
prémer la icona llibreta a “Serveis escolars”.

Introduccid de sol-licituds
Frocessos de sol lioitusd

Bctn cormall Enuincin 0802 n =

B e bl e martiries Enuincia 150518 s -
|
P ENTreEsoolars Pt

Petioian s o &3amena

Bchivinis comple mentines L#F

En prémer la icona llibreta per fer la sol-licitud dels serveis escolars mostra una pantalla que
pregunta “Vol recuperar les dades validades del curs anterior”:

@D preproduccio.aplicacions.ensenyament.gencat.cat

Yol recuperar les dades validades del curs anterior?

e Silaresposta és Cancel-la, es mostra el formulari habitual per crear una nova
sol-licitud, sense les dades pre-informades.

e Silaresposta és D’acord, es mostra el formulari amb les dades pre-informades del
curs anterior.

Primer heu d’introduir posar el nivell educatiu corresponent, i un cop informat el nivell s’'obre
una finestra per poder afegir el servei.
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. Serveis Escolars

ar 2n

tsges ven
-

Seleccionar el nivell Lo ™

educatiu corresponent
Toma FODF esborrany

Serveis Escolars

Uperasié realitzada corractamant.

Acta dal consell ascoisr | Descanega

Mvel: EINF | Elmma nivel

Toma | FOF esborsny | Envis

CFFM | | Ategets niven

Apareixera un desplegable

Servels Escolars

o % Desplegable per triar un
e servej

per alumne dia esporddio™

= setmansls del servel” + = Camp alfanuméric

Hombre dusuens prewvist per oe®

COb=esvncione

| Tome | Deaa |

| podreu seleccionar els serveis:

Sorvels Escolars
- Bakiooiong -
Aot celca rasinl
Seriel
Peas prsr aliins | mes® iUn wire bizus de sarval

FPreas per plumm dia sapomdc™

Hombre dususrs previsi per dis®™

Obsardscions

| I
| |
| I
| |
| I
| |
1 |
| |
| |
| |
| |
| Hores ssimanals del ssnsi 1
| |
| 1
| |
| 1
| |
| |
| |
| I
| |
| I
| |

Menjador

Acollida matinal
Acollida tarda
Transport

Un altre tipus de servei
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Heu d’escollir una opcié i apareixera

Serveis Escolars

Ml EINF

Savait enlicks e tmida Ll

Frau par alumne | mes® ) Per desar les dades introduides, una
Frou per alumre 9is espanidio P vegada triat el servei del desplegable i

omplerts els diferents apartats

Heores s=imanals del seree*

@

Mombie d'usuaris previst par dis” 15

(hserescions

a—
. N . - , T
Per afegir nous nivells, si s"escau i enviar m
Ia sol-licitud .

= El preu per alumne i mes (el que paga I'alumne al mes).

= El preu per alumne esporadic (el que paga si utilitza aquest servei esporadicament,..)

= Hores setmanals dels servei.

= Nombre d’'usuaris previst per dia.

= Observacions: si teniu alguns serveis que son gratuits cal posar a preu: un 1 i
explicar que es tracta d’un servei gratuit a I'apartat d’observacions.

Heu de prémer el bot6é Desa i el botd Torna per afegir més serveis.
Un cop omplert:

Serveis Escolars

Operasid realitzada comectament.

Axta dal concell esoviar | Dascamsge

Nrsl: EINF | Elmira nivall

Anole e banda =0 5 s 1 Detan
Un cop tot omplert podeu llistar un PDF esborrany i | Alggeix carved |

comprovar que esta tot introduit correctament, sino
es commecte podeu fer les correccions oportunes

4—

’

Per enviar la sol-licitud uha vegada s’han introduit
tots els nivells, i serveis corresponents.

CFPU v || Afogetcniel |

=""-
-

L'accio d’enviar només la pot efectuar el titular del
centre.

Un cop enviat, ja no es pot modificar.

Un cop tot omplert, podeu treure un PDF esborrany i comprovar que tot esta introduit
correctament, si veieu que falta algun servei o no heu posat I'import ho podeu corregir “.
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Podeu enviar la sol-licitud, només la pot enviar el titular o representant del centre i un cop
enviat, ja no es pot modificar.
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Activitats extraescolars

Per comunicar les Activitats extraescolars a la pestanya “Gestio” a “Sol-licitud de les
activitats complementaries, activitats extraescolars i serveis escolars” a “Introduccio de
sol-licituds” i prémer la icona llibreta a “Activitats extraescolars”

Introduccid de sol-icituds
Processas de sol beitud

Arta consed Erviscts 2R b r 4
AntTalsts complemsinGs Emviasa 120070 % &
e Erviacta 1545118 fg ri
- AT—
Petizions desmina
Actisls compl smentarss #
Serveis seeokie I

Recordeu que les activitats complementaries, extraescolar i serveis, els conceptes
d’'aquestes activitats no poden ser les mateixes assignatures curriculars ni semblants.

Les activitats extraescolars no poden ser les mateixes que les activitats complementaries.

D’acords amb el decret 155/1997, de 25 de juny, pel qual es modifica el Decret 56/1993, de
23 de febrer, sobre concerts educatius, aguestes activitats no han de ser inherents a
'ensenyament reglat.

En prémer la icona llibreta per fer la sol-licitud de les activitats extraescolars surt una
pantalla que pregunta “Vol recuperar les dades validades del curs anterior”:

@ preproduccio.aplicacions.ensenyament.gencat.cat

Vol recuperar les dades validades del curs anterior?

Cancella

e Silaresposta és Cancel-la, es mostra el formulari habitual per crear una nova
sol-licitud, sense les dades pre-informades.

e Silaresposta és D’acord, es mostra el formulari amb les dades pre-
informades del curs anterior.

En primer lloc seleccioneu el nivell educatiu i afegeix
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e

Activitats Extraoscolars

Aois del panzel zacoler | Dessamegs

Seleccionar el nivell
educatiu corresponent

Tuma FIF esbomzny | Eniig |

Ara es pot afegir les activitats extraescolars premen el boté Afegir

Activitats EXtracscolars

oy 3 idamds com

p

Acts del ponsell ascoler | Dasgerega

Hival. E3C | Elimina wival |

Per afegir el nom de cada una de
les activitats

el T——

Ara podreu afegir el nom de cada una de les activitats

Activitats Extraescolars
Nl ESD

Per desar les dades introduides,
una vegada omplerts els diferents

apartats

Preu per glumee | mes*

Haovas sefmanals g2 [ ectvtat o= = Camp alfanuméric
Mombre fusunrs preveis® I:l

Cheervmzions

A

Per tenar a la pantalla anterior, afegir nous

nivells, si s'escau, i enviar la sol-licitud I
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Nivell:

= Nom activitat: nom de I'activitat.

* Preu per alumne i mes: preu que ha de pagar I'alumne al mes.

» Hores setmanals de l'activitat (camp alfanumeéric): hores totals en que es fa
aguesta activitat.

= Nombre d’usuaris previstos:

» Observacions:

A observacions podeu posar si I'activitat la fa una empresa o entitat.
Un cop omplert heu de prémer el boté “Desar”.

Per afegir noves activitats extraescolars heu de prémer el botd “Torna” i també per
afegir nous nivells.

Activitats Extracscolars ‘

Diperaces realifzads comectament.

Acts del ponsell escoler | Deagesege

Per afegir el nom de cada una de
les activitats

Hisall: B30 | Bining sival

Un cop tot omplert podew obrir un PDF esbomrany per
comprovar que esta tot intredurt comectament, si no es
commecte podeu fer les correccions oportunes abans
' d'enviar-lo definitivament.

Per enviar la sol-licitud una vegada s'han introduit tots els
nivells, i activitats corresponents.

L'accid d'enviar només la pot efectuar el titular del centre.

Un cop enviat, ja no es pot modificar.

Un cop tot omplert podeu treure un PDF esborrany i comprovar que tot esta introduit
correctament si no és correcte podeu fer les correccions oportunes i quan tot sigui
correcte podeu enviar la sol-licitud, només pot enviar-la el titular o representant del
centre i un cop enviat, ja no es pot modificar.

Un cop feu I'enviament de les activitats complementaries, activitats extraescolars i
serveis escolars no cal que els passeu per registre. El programa registra I'entrada de
les sol-licituds i us donara un registre d’enviament.

Els requeriments s’enviaran per eNotum (notificacié electronica) a la persona de
contacte i s’haura de rectificar dins el programa Gconcert, haureu de tenir en compte
els terminis per obrir I eNotum i contestar el requeriment.
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També s’enviaran per eNotum les resolucions de les activitats complementaries a la
persona de contacte.

Si teniu alguna incidéncia podeu contactar al email gestiocentres.ceb@gencat.cat

Posant en 'assumpte del correu Incidéncia Complementaries i el codi i el nom del
centre, i en el cos del correu la vostra incidéncia i dades de contacte.
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Esmenes

Si us adoneu que al enviar la sol-licitud us heu equivocat al adjuntar el consell
escolar, les hores o el preu de les complementaries podeu fer una esmena per tal
gue posteriorment se li envii un requeriment per esmenar les errades.

Es podran fer esmenes mentre el periode de sol-licitud estigui obert i la sol-licitud
estigui en estat “Enviada” o “En revisio”.

Si el periode de la sol-licitud no es troba obert surt un missatge: “No hi ha cap
periode de sol-licitud /comunicacio obert”.

Es poden fer esmenes per:

e Autoritzacié d’activitats complementaries
e Comunicacio activitats extraescolars
e Comunicacio serveis escolars

Heu de prémer el botd “Peticions d’esmena” i apareixera un formulari amb un camp
“Explicacié”: on s’han de posar que es el que esta malament.

Esmena de sol-licitud

Explicacio*
p

Torna | Envia

Un cop omplert s’ha de prémer el bot6é “Envia”, TEsmena es desara en el sistema i
es registrara a S@rcat.

Si el registre es pot completar, es mostra el missatge amb el resultat del registre de
'esmena.

“S’ha completat el registre de 'esmena de la sol-licitud correctament. Pot
descarregar el resguard de I'esmena de la sol-licitud des d’aquest boto”.

En cas d’error el registre es mostra:

“Hi a ha hagut un error amb el registre de 'esmena de la sol-licitud i aquesta no s’ha
pogut trametre. Podeu tornar a intentar 'enviament més tard”.

Amb el boté de descarrega del resguard (“Resguard”) es descarrega el resguard en
format PDF amb les dades de 'esmena de la sol-licitud complimentades.
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