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Prevenció de Riscos laborals (PRL)

PREVENCIÓ EVITAR / DISMINUIR

R ISC DANY

LABORAL TREBALL

Aclariment!
L’alumnat no és competència de la Prevenció 

de Riscos Laborals
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El Servei de Prevenció de Riscos Laborals del CEB
(ubicació dins de l’organigrama del CEB  i dades de contacte)

SERVEI PREVENCIÓ RISCOS LABORALS

rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat

Telèfon: 634 289 915 

Telèfon directe: 93 551 10 46 

www.edubcn.cat
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Localització dels documents de referència sobre 
Prevenció de Riscos Laborals 

La documentació (formularis i fitxes) per a la gestió de les activitats preventives els 
trobareu a la web del Consorci d’Educació de Barcelona:

www.edubcn.cat
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Coordinació 
PRL 

Direcció del 
centre 

educatiu 

Servei de 
Prevenció 
de Riscos 
Laborals 

Delegades 
de 

seguretat i 
salut 

laboral 

Manteniment 
i Serveis 

Generals  del 
CEB

Altres 
àrees 

del 
CEB 

La gestió de la PRL als centres educatius

Serveisgeneralsdee.ceb@gencat.cat
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DOCUMENTS BÀSICS DE PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS QUE EL 
CENTRE O EL SERVEI EDUCATIU HA DE TENIR: 

AVALUACIÓ DE RISCOS LABORALS + PLANIFICACIÓ ACTIVITAT PREVENTIVA
Document que realitza el servei de prevenció del CEB 

PLA D’EMERGÈNCIA 
Actualitzar-lo cada curs si és necessari (segons model unificat) 

COORDINACIÓ D’ACTIVITATS EMPRESARIALS 
- Quan es contracta directament per part del Centre o servei educatiu.
- Amb les que encara no s’hagi realitzat el procediment.
- Quan hi ha canvis substancials ( canvi d’empresa, canvi de nom del centre educatiu, 
canvi d’activitat, canvi de direcció, etc.) 
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Avaluació de Riscos Laborals i 
Planificació de l’Activitat Preventiva

(la realitza el servei de Prevenció de Riscos Laborals)  

 Tots els centres i serveis educatius a la ciutat de Barcelona 
han de tenir l’avaluació de riscos laborals. 

(Cerqueu el document i, si per qualsevol motiu no el trobeu, ens feu 
arribar un correu electrònic i ens el solꞏliciteu) 

S’ha d’informar de l’avaluació de riscos 
laborals a totes les treballadores i 

treballadors del centre educatiu. A la 
següent diapositiva trobareu un exemple 

(en aquest cas d’una escola) 
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 IMPORTANT!!!! 
Cal enviar el document emplenat abans de la finalització del 

primer trimestre i al finalitzar el curs 

Enviar a rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat



9Sessió informativa coordinadores de Prevenció de Riscos curs 2023-2024

Pla d’Emergència i Simulacre 

 TOTS ELS CENTRES HAN DE TENIR UN MODEL UNIFICAT

 Cal actualitzar SEMPRE el pla d’emergència a l’inici de curs i abans d’acabar el
primer trimestre del curs

 El simulacre s’ha de realitzar OBLIGATÒRIAMENT al: PRIMER TRIMESTRE

 IMPORTANT!!!! 
Cal emplenar i enviar l’avaluació del simulacre abans de la finalització 

del primer trimestre (com a màxim el 20 de desembre de 2023)  a 
rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat
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Coordinació Activitats Empresarials (CAE)

Quan hem de fer-la? Sempre que el centre o el servei educatiu contracti el 
servei

Quan no hem de fer-la? Quan contracti el CEB o l’AFA
Si contracta l’AFA, ells fan tota la tramitació i us lliuren còpies dels annexos.

Quins document s’han de tramitar?
Si contractem una empresa Annex 1 / Annex 2 / Annex 3
Si contractem una autònoma Annex 1 / Annex 2 / Annex 3 / Annex 4.

On trobareu els documents? 
https://www.edubcn.cat/ca/professorat_i_pas/prevencio_de_riscos_laborals/informacio_general_i_documents



13Sessió informativa coordinadores de Prevenció de Riscos curs 2023-2024

Centre

Empresa

Recordeu que ambdues parts 
han de signar el document

ANNEX 1
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Recordeu que heu de signar 
el document

ANNEX 2
Recordeu, aquest annex és completament del 
centre
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Recordeu que aquest 
document només el signa 
l’empresa que heu contractat

ANNEX 3
Recordeu, aquest annex només per a empreses
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Recordeu que aquest 
document només el signa 
l’autònoma o autònom que 
heu contractat

ANNEX 4
Recordeu aquest annex només per a autònomes
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DOCUMENTS QUE S’HAN DE LLIURAR AL SERVEI DE PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS:
(rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat) 

PLA DE TREBALL
Document a entregar abans del 20 de desembre de 2023

MEMORIA DE TREBALL 
Document a entregar abans del 15 de juliol de 2024

AVALUACIÓ DEL SIMULACRE 
Document a entregar abans del 20 de desembre de 2023

NOTIFICACIÓ ACCIDENT LABORAL
Document a entregar en cas d’accident laboral
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RECOMANABLE 
ELABORAR UN LLISTAT 
DE TREBALLADORS/ES 
PER SABER EN QUIN 

CAS ES TROBA CADA UN 

Centre treball

In itinere

In mission

Tipologia 
d’accidents

Accidents laborals: 

Enviar aquests dos documents a: rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat
com a màxim en 48h (contant des de la visita mèdica)  

MUTUA EGARSAT
(personal municipal) 

MUTUA ASEPEYO
(resta personal 

Dept Educació al centre)
• Substituts - interins, 
• laborals, 
• PAS ...

MUFACE 
(Funcionaris Docents)
• SS  
• Mutua personal 

(DKV, Adeslas, etc.)   

VISITA MÈDICA  Document justificatiu
Després de la visita mèdica tindrem un DOCUMENT justificatiu

DE LA  MUTUA, Seguretat social o mútua personal 

+ NOTIFICACIÓ 
ACCIDENT LABORAL 
(emplenat, signat per la

direcció del centre)  

No necessita 
volant 

d’assistència 
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Sense volant 
assistència

Vaig al CAP per 
accident laboral

Accident en 
cap de 
setmana

Situació 
d’emergència
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Vigilància de la salut : 

Exàmens de salut:
Trets característics:
• Periòdics
• Voluntaris
• Confidencials
• Específics

 S’ofereixen per part del Departament 
d’Educació.

 Per al personal municipal, s’ofereix per part 
del Consorci d’Educació.

 En el moment que s’ofereixin al  centre on 
treballeu, us informaríem per correu 
electrònic a la direcció del centre o servei 
educatiu 
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Adaptació del lloc de treball : 

Article 25: Protecció de treballadors especialment sensibles 

Correu electrònic: rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat

S’ha de garantir de manera específica la protecció de les treballadores i 
treballadors que, per les seves característiques personals o el seu estat 
biològic conegut, incloses aquelles que tinguin reconeguda la situació de 
discapacitat física, psíquica o sensorial, siguin especialment sensibles als 
riscos derivats del treball. 

El treballador o treballadora s’ha de posar en contacte amb 
el servei de prevenció de riscos laborals de manera 

individual perquè un metge o metgessa del treball valorin 
si necessita o no  una adaptació del seu lloc de treball 
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Adaptació del lloc de treball : 

Article 26: Específic per a la protecció de la maternitat i lactància

• Rubèola
• Xarampió
• Parotiditis (galteres)
• Varicelꞏla
• Parvovirus B19 (virus de la bufetada)
• Citomegalovirus (mononucleosis)

ES RECOMANA A LES 
TREBALLADORES QUE 

PREVEGIN ESTAR 
EMBARASSADES, FACIN  

UNA  VISITA AL METGE PER 
A LA  REVISIÓ DEL SISTEMA 

INMUNOLÒGIC DE LES 
MALALTIES SEGUENTS 

SI ESTÀS 
EMBARASSADA 

POSA’T EN 
CONTACTE AMB 

VIGILÀNCIA DE LA 
SALUT

RECORDEU

Correu electrònic: rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat
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Pla de treball i memòria 
 IMPORTANT!!!! 

En el cas del pla de treball cal enviar el document emplenat 
abans de la finalització del primer trimestre 
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www.edubcn.cat

Enviar un correu electrònic a:  
rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat
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Formació en matèria de PRL

- Formació que s’ofereixen des del Servei de Prevenció:

- Si esteu interessades en cap de les formacions 
relacionades amb la prevenció de riscos 
laborals, envieu-nos un correu electrònic i ens 
expliqueu els motius de voler realitzar aquesta 
formació i en quines dates.

- Formació de primers auxilis (personal PAS i docents)
- Formació d’educació de la veu (només per a docents)
- Formació de prevenció dels trastorns múscul-esquelètic (només 

per a docents d’infantil, educació especial, TEEI i Llar d’infants) 
- Etc.
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Localització dels documents de referència sobre 
Prevenció de Riscos Laborals a la intranet del Departament 

d’Educació 

Sessió informativa coordinadores de Prevenció de Riscos curs 2023-2024
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Localització dels documents de referència sobre 
Prevenció de Riscos Laborals a la intranet del Departament 

d’Educació 

Sessió informativa coordinadores de Prevenció de Riscos curs 2023-2024
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DOCUMENTS QUE EL CENTRE O SERVEI EDUCATIU HA D’ENVIAR AL 
SERVEI DE PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS 
(rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat)
Primer trimestre (màxim el 20 de desembre de 2023): 
- Pla de treball
- Avaluació del simulacre d’emergència 
- Comprovant d’informació de l’avaluació de riscos laborals per part dels  

treballadors/es 
Tercer trimestre (màxim el 15 de juliol de 2024):
- Memòria de treball 
En el cas de centres de nova creació o centres que no tinguin el document 
emplenat : 
- Pla d’emergència (màxim el 20 de desembre del 2023) 
En el cas de centres que no ens hagin lliurat la documentació o hagin fet algun 
canvi d’empresa:
- Coordinació d’activitats empresarials (Annex 1 i 3) 
En cas d’accident laboral:
- Notificació d’accident laboral + documentació mèdica (48h des de l’atenció mèdica) 
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Tota la documentació que hagueu de lliurar al Servei de Prevenció s’haurà 
de trametre a través del correu electrònic.

Moltes gràcies!!

rhriscoslaborals.ceb@gencat.cat

Recordeu que si sou nous en el càrrec i ho necessiteu, podem venir al centre 
a assessorar-vos de manera més especifica  .


